附件3

2026年人才自主招聘应聘须知

一、用户注册

在招聘界面右上方点击“注册”按钮进行注册（根据提示填写真实用户信息，以备后续使用，已注册用户可直接登录）。请使用本人常用的邮箱进行注册，每人只能注册一个账号，请牢记本人登录密码。本次高层次人才应聘人员报名时，“岗位类别” 请选择 “高层次人才招聘”；教师岗位应聘人员报名时，“岗位类别” 请选择 “专任教师招聘” ；博士后岗位应聘人员报名时 “岗位类别” 请选择 “博士后招聘”。

二、个人信息填报

通过帐号密码登录招聘系统后，请点击个人中心【我的简历】并根据填写要求如实填写各项信息、认真上传相关附件材料扫描件，包括基本信息、教育经历、工作经历、科研成果等。所有填报信息、材料须真实有效，因填报信息、材料不完善、不充分而影响应聘的，责任由应聘者本人承担;对故意隐瞒、造假的，一经发现取消应聘资格。

（一）信息填写注意事项

1.“学习经历”自高中起填写，按学历层次（高中、本科、硕士、博士）依次点击“继续添加”并填写。

2.“工作经历”按照时间顺序填写，填写模板为：起止时间，工作单位。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx。例2019.05-2021.07，湖南xx大学。没有工作经历则填“无”。

3.“博士后经历”填写模板为：起止时间，所在院校或机构，研究方向。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx，若暂未出站请按照预计出站时间填写。例2020.06-2022.07，湖南xx大学，铝基复合材料。没有博士后经历则填“无”。

4.“海外研修经历”填写模板为：起止时间，所在院校或机构，研修身份。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx。例2019.06-2021.07，新加坡国立大学，硕士/博士/博士联培/访问学者等。没有海外研修经历则填“无”。

5.“近5年主要科研成果”请严格按照系统提供的模板填写。

6.上传的所有科研成果（项目、论著、奖励等）主要填写近五年内取得的，从2020年1月1日算起。其中：

 （1）项目只填写本人主持的纵向项目。项目来源应根据项目批准立项单位的实际情况，填写准确信息。包括：国家自然科学基金委、全国哲学社会科学工作办公室、科技部、教育部、省自然科学基金委、省哲学社会科学基金办公室、省科技厅、省教育厅等。

（2）项目级别应根据项目批准立项级别的实际情况进行选择。

（3）本人项目中排名以项目立结项材料中排名为准。

（4）论文请如实填写题名、刊物名称、个人排名、刊物类别、论文分区、发表年月、影响因子等。论文收录情况包括：SCI、SSCI、JCR、EI、CSSCI、CSSCI扩展版、CSCD核心库、“人大复印资料”全文转载等。其中SCI收录论文须按中科院分区表大类分区明确分区信息（论文分区以论文发表年度的分区、收录情况等为依据；2021年11月22日起发表的论文，依据中国科学院文献情报中心期刊分区表升级版认定分区，在此之前依据基础版认定分区）。 

（5）省部级以上科研奖励的以颁发证书单位的实际级别为准。

（二）上传附件注意事项

上传附件文件格式统一为PDF格式，同项内容有多个附件的，请将该系列附件扫描合并为一个PDF文件后再上传，注意调整好扫描分辨率使上传PDF文件单个大小控制在20M以内。

1.身份证：必传，含正反两面。

2.“湖南农业大学人才自主招聘报名表”中最高学历有关信息填写中，对于应届毕业生，请填写即将取得的最高学历有关信息，最高学历毕业日期请填写预计毕业日期，必传。

3.各层次毕业证、学位证书：必传，其中，取得境外学历学位的只须上传教育部留学服务中心出具的学历学位认证书;暂未取得最高学历毕业证、学位证书的2026年应届毕业生须上传学信网下载的《教育部学籍在线验证报告》。

4.党员证明：须上传由所在党组织开具的,有经办人签字(手写或签章,打印无效)的党员身份证明（加盖党组织公章，落款日期为2026年1月1日以后）；

5.论文收录证明：需是教育部科技查新工作站出具的，有SCI收录论文的请按中科院大类分区标准明确分区及影响因子。
6.主持纵向项目的证明材料：填报了近五年本人主持的纵向项目的应聘者，需要上传立项或结项相关证明材料。
三、应聘岗位

本招聘系统主要用于网上报名，各岗位的条件、要求等信息以学校官网发布的相关招聘公告为准。各类信息填写完整、附件材料扫描上传后，点击【提交申请】，根据招聘岗位计划及要求选择应聘岗位，点击【马上申请】，每人限报1个岗位，应聘人员可登陆报名系统点击【个人中心】—【我申请的职位】查看申请记录及审核状态，若状态为【退回修改】则需根据审核意见，点击【编辑简历】对填报的基本信息和上传的材料进行更新，再点击【提交申请】。如有疑问请咨询各学院联系老师。

四、常见问题

（一）忘记密码
可根据注册账号接收验证码来重新设置密码。
（二）无法填写或保存

推荐使用谷歌、360浏览器（建议设置为极速模式）。

（三）简历完整度不够

请检查【基本信息】区域字段是否填写完全。
（四）提示上传的附件非法

附件的路径中不允许含有：/.<%（.....等特殊符号，建议将上传路径设为桌面。

（五）联系我们

应聘系统故障等技术问题请联系李老师，联系电话：0731-84617756。
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应聘人签名：

年    月    日
	资

格

审

查

意

见
	经审查，符合应聘资格条件。

审查人签名：       招聘单位（章）

年     月    日

	备

注
	


说明：1.报名序号由招聘单位填写。2.应聘人员必须如实填写上述内容，如填报虚假信息者，取
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